
Lustenau / Vollzeit

Du bist ein Organisationstalent und behältst auch in stressigen Situationen den Überblick? Dann bist du bei uns 
genau richtig! Wir, ein mittelständisches Unternehmen mit rund 145 Mitarbeiter, suchen eine engagierte Per-
sönlichkeit, die unser Versandteam tatkräftig unterstützt. In deinem neuen Job kümmerst du dich um die rei-
bungslose Abwicklung unserer Versandprozesse – von der Erstellung der Lieferscheine bis hin zur Koordination 
der Speditionen. Wenn du gerne eigenverantwortlich arbeitest, ein Gespür für Details hast und zudem Freude 
am Umgang mit internationalen Geschäftspartnern mitbringst, freuen wir uns darauf, dich kennenzulernen!

Deine Vorteile

	 Familiäre Unternehmenskultur	 	 Gesundheitsförderung	 	 Mitarbeiterevents
	 Kantine	 	 Mitarbeiterrabatte	 	 Bike Leasing		

Deine Aufgaben

	 Bereitstellen der Versandpapiere
	 Erstellen der Lieferscheine
	 Erstellen der Speditionspapiere (inkl. Formulare für Zoll)
	 Anmeldung der Sendungen beim jeweiligen Transportunternehmen
	 Koordination der Abholungen durch die Speditionen
	 Eröffnung der Verkaufs-Rechnungen (Ergänzen von Fracht- & Verpackungskosten)
	 Kontrolle & Buchung der eingelangten Speditionsrechnungen für Exportsendungen
	 Preisverhandlungen mit unseren Speditionspartnern – wenn bereits Erfahrung vorhanden ist
	 Selbstständiges Recherchieren & Abklären der allfälligen für uns relevanten Neuerungen und Änderungen im 

	 Zollwesen

Dein Profil 

	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehre oder Matura)
	 Selbstständiges & organisiertes Arbeiten
	 Hohes Maß an Belastbarkeit/Stressresistenz
	 Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit & Eigeninitiative
	 Fremdsprachenkenntnisse: Englisch B2

Deine Karriere ist unser Antrieb

Mitarbeiter Versandbüro m/w/d

Peter Gridling | Verkaufsleiter
Millennium Park 3, A-6890 Lustenau
T + 43 5577 806-0
E personal@zimm.com
de.zimm.com/karriere-bei-zimm/


