
 

 

Die Firma Pro Idee ist ein mittelständisches, international tätiges Versandhandelsunternehmen 
mit exklusiven Produkten aus aller Welt. Für unsere Niederlassung in St. Gallen suchen wir per 
sofort einen/ eine 

Sachbearbeiter/-in Debitorenbuchhaltung 80-100% 

 

Darauf können Sie sich freuen:  

• Sie buchen Konten und verbuchen Zahlungen 
• Sie ordnen Zahlungen zu und überwachen Eingänge 
• Sie führen Bonitätsprüfung durch 
• Sie erstellen den Mahnlauf  
• Sie bearbeiten Inkassofälle 
• Sie unterstützen beim Monatsabschluss und gleichen Sachkonten aus 
• Sie bereiten Rückstellungen vor 

 

Darauf freuen wir uns: 

• Sie haben eine kaufmännische Grundausbildung und idealerweise Berufserfahrung im 
Bereich der Debitorenbuchhaltung.  

• Sie beherrschen den sicheren Umgang mit MS Office und verfügen über SAP-Kenntnisse.  
• Darüber hinaus sind Grundkenntnisse im Bereich der Finanzbuchhaltung von Vorteil.  
• Sie sind belastbar und verlieren in hektischen Situationen nicht den Überblick, 

Prioritäten setzen bereitet Ihnen keine Schwierigkeiten. 
• Stilsicheres Deutsch in Wort & Schrift  
• Eigenverantwortung sowie loyale Mitarbeit in einem kleinen Team  
 

 
Das erwartet Sie bei uns:  

▪ Offene Unternehmenskultur: Gemeinsam individuelle Perspektiven schaffen 
▪ Mitarbeiterrabatte  
▪ Kollegiales und teamorientiertes Arbeitsumfeld 
▪ Kostenfreie Mitarbeiterparkplätze  
▪ Guter ÖV-Anschluss 

 
 
 
Wir freuen uns über Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen an  
 
Pro-Idee Catalog GmbH 
 
Andrea Bornkessel 
andreabornkessel@proidee.ch 
 


